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          在我们日常的工作中，越来越多的工作需要用到pdf编辑工具，那么，pdf编辑时插入工具怎样操作呢？今天我就来和大家讲一讲这个问题，给大家推荐福昕高级PDF编辑器，专门的PDF格式编辑器，操作流畅，步骤简单。感兴趣的小伙伴可以尝试着在上面操作一下，学会之后在工作中就能够节省时间，提高工作的效率，具体的操作步骤我都给大家写在了文章里，大家和我一起来看一下吧。
一.pdf编辑时插入工具怎么操作？

1.在文档中就是页眉页脚，页眉页脚在使用的时候有添加，全部删除以及管理，页眉页脚的使用在修改文件的时候是比较多的了，那就为大家说说页眉页脚的使用吧小技巧吧。

2.点击添加，在添加的页面中可以看到，页眉页脚是分开的，在框框中是填写页眉页脚的文本内容的，在旁边是可以设置页面范围的，也就是添加在哪些页面中，在管理页面也可以添加页眉页脚，同样也是可以删除的哦。

3.说到页眉页脚就不得不说贝茨编号了，在贝茨编号中添加页面与页眉页脚的添加页面是差不多的，所以就不和大家啰嗦了，不同的地方在添加多个页面。

4.点击添加多个页面，点击之后，在页面中可以选择添加文件或者文件夹，然后在选项中设置页面范围，设置好后，点击确定就完成了哦。

5.背景，在修改文件的时候背景的填充，也就是添加背景颜色或者是添加背景图片，选择背景的时候，可以看到背景的选项中是有添加，删除所有以及管理的，同样是点击添加。

6.点击添加后，在添加的页面中可以选择背景的来源，可以是颜色背景，或者是添加背景图片，颜色背景，在调色板中选择相应的颜色就可以，在外观选项以及布局选项中设置需要的，然后设置页面范围，设置好后，点击确定。

7.水印，在水印的选项中有添加，全部删除以及管理，修改编辑文件的时候，应该删除水印使用的比较多吧，水印的添加以及删除应该怎么使用呢，点击添加。

8.点击添加水印后，在添加的页面中与添加背景的页面不同的就在于，添加水印，可以选择文本水印或者是水印的文件，然后填写文本内容，在外观以及布局选项中与背景的添加类似，然后设置页面范围就可以了哦。

二.PDF怎么调出工具栏？

工具栏和标签栏

打开阅读器后在最上方菜单栏区域单击鼠标右键勾选工具栏即可快速显示或隐藏工具栏；勾选标签栏即可快速显示或隐藏文档标签；

侧边栏

点击标签栏最左侧的隐藏/显示侧边栏即可快速显示或关闭左侧的标签栏。

注释工具栏

点击阅读器左上方的注释可快速切换到注释页面（或快捷键Ctrl+N），在菜单栏处单击鼠标右键并勾选“工具栏”即可快速显示或隐藏注释工具。

文本工具

点击阅读器左上方的编辑可快速切换到PDF编辑器页面，在菜单栏处单击鼠标右键并勾选“文本格式”即可快速显示或隐藏文本格式工具菜单栏；

画图工具

在编辑器上方菜单栏处单击鼠标右键并勾选“画图和导航”即可快速显示或隐藏左下角的画图工具导航面板。

书签、缩略图



 在编辑器最上方菜单栏右击并勾选“书签”/“缩略图”或直接选择工具栏中的“书签”/“缩略图”即可快速显示或隐藏软件左侧的书签和缩略图面板。

三.PDF编辑方法大全

方法一：编辑文本功能

如果只需要对PDF文档中的小部分内容进行修改，此功能最为合适。

在软件中打开想要修改的PDF文档，选择“主页”—“编辑文本”。

可以对字体、字号、颜色、行距等进行编辑。

方法二：转换为可编辑模式

此方法是将整个PDF文档转成类似于Word的可编辑模式，适合全面编辑PDF的需求。在该模式下，可以从0开始创建一篇全新的PDF文档，或是通篇进行编辑修改。

选择“高级”—“转换为可编辑的PDF”

选择想要编辑的页面，点击转换。

方法三：PDF转Word后进行编辑

PDF转Word的方法主要有两种：

PDF转换器软件转换

在线PDF转换网站转换



 以福昕高级PDF编辑器为例，直接将想要转换的文件拖到网站窗口中即可自动转换，完成后下载即可，不用下载软件、注册或登录，非常方便。

pdf编辑时插入工具怎么操作？这个问题我就说这么多，如果想了解更多的相关资料，可以下载福昕高级PDF编辑器来操作，掌握基本的技巧，提高工作的效率，如果还有其他的问题，也可以来问我，我都会尽我最的大努力帮助大家，感谢大家对我的支持和理解。
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