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          福昕高级PDF编辑器使用方法有什么?如何给PDF文档自动生成目录?现在每款pdf编辑工具都有自己的使用教程,一般在编辑器的官网上都可以找到｡对于一些特别难操作的问题,还会有视频教程讲解｡福昕高级PDF编辑器的官网上有专门的教程栏目,讲解的比较详细｡pdf编辑工具使用方法有什么?如何给PDF文档自动生成目录?下面小编就以福昕高级PDF编辑器为例,给大家讲解下具体的操作流程｡

一､pdf编辑工具使用方法有什么?

1.打开文件

我们先进入编辑器,然后点击左上角的“打开”按钮,接着就会弹出一个选择文件窗口,你需要在这里选好要编辑的文件,然后点击“打开”即可｡其实还有一个更简单的打开方式,那就是直接把文件拖拽到编辑器内｡

2.修改文件

修改文件内容,可以说是最基础的编辑操作了｡我们点击顶部菜单栏里的“工具”,再点击其中内容编辑中的“内容编辑工具”,然后根据自己想编辑的内容选择相应的编辑方式｡选好之后,只需要用鼠标双击想修改的地方,就能进行编辑修改了｡
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3.拆分文件

有时候整理的PDF文件篇幅过长,为了方便后面查阅,一般都会把一个文件拆分成多个文件｡拆分的方法也很简单,先点击编辑器顶部的“文档”,然后选择“拆分文档”,接着就会弹出一个窗口,你需要在这里选择拆分的页面､表单､文件保存方式及位置,最后点击“确定”按钮,就可以完成拆分了｡

二､如何旋转PDF文档页面?

下载安装福昕PDF编辑器个人版,打开软件,点击页面上的【快速打开】,在弹窗中找到需要旋转页面的PDF文档,选中后点击【打开】｡

文档打开后点击页面顶部的【页面管理】,然后点击下方的【旋转页面】,选择【多页旋转】｡

在出现的弹窗中设置PDF文档页面的旋转方向,以及需要旋转的页面范围,点击【确定】,然后点击【另存为】,将调整好的PDF文档保存下来｡

三､如何给PDF文档自动生成目录?

首先请大家下载并安装福昕PDF编辑器,安装完成后打开使用,点击页面上的快速打开把PDF文档打开｡

点击页面左侧从上到下的第一个图标,此图标为书签图标,点击书签中带“+”符号的图标即可将当前视图设置为书签,请大家一次将需要设置成目录的页面添加为书签｡点击添加书签图标设置的书签都是同一级别的,如果想要将书签设置为子书签,只需要用鼠标将该书签向上移动到上一级即可｡
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当书签全部设置完成后,点击上方最右侧的图标,即可创建基于书签的新的目录｡

此时将出现弹窗页面,大家可以根据需要,选择需要转换为目录条目的书签等级,或将所有书签转换为目录,设置完成后点击【确定】即可生成目录｡

回到文档第一页,查看目录,点击目录各级标题即可去到相应的页面位置,大家确认目录无误后,记得点击保存文档哦｡

pdf编辑工具使用方法有什么?如何给PDF文档自动生成目录呢?大家看完上文的操作步骤,会发现每个问题的操作方法都比较简单,感兴趣的话可以下载福昕高级PDF编辑器,实际操作演练一遍,加深下操作印象｡
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