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      　　平时在编辑文件的时候我们会使用word文件，因为编辑起来是比较简单的。但是在打印的时候这个格式的文件会出现一些问题，所以我们需要使用福昕pdf365等工具，将Word文件转PDF格式。



　　Word文件转PDF的步骤

　　打开Word文档；

　　点击上方工具栏左边的【文件】；然后选择下方的【另存为】；点击【浏览】；

　　保存类型选择pdf格式，选择好保存文件的位置；点击【确定】，在保存完毕后，pdf文件出现；

　　在保存的pdf格式文件的地方找到我们保存的文件，可以打开查看转化好的文件，这样就完成了Word转PDF的操作了。



　　怎么给PDF文件添加页码

　　1、打开PDF文件，点击上方工具栏中的“文件”，然后点击“新建”；

　　2、打开文档后，选择“编辑内容”工具就可以对页面内容进行编辑修改；

　　3、在上方工具栏中点击“文档”，然后选择“页眉页脚”；

　　4、点击“添加”；

　　5、在对话框的文本选项中有对应位置的文本框，可以选择页眉页脚的位置；

　　6、点击字体按钮可弹出相应对话框，对插入的页面页脚的文本字体进行设置；

　　7、点击页码和日期格式在弹出的相应对话框中可以设置页码的格式；

　　8、在页面范围选项中则可以设置对指定页面插入页面页脚；

　　9、全部设置完成后点击确定，文档中的页码就添加完成了。对文档编辑后记得保存文档。

　　以上就是关于Word文件转PDF的相关内容，看了以上的内容大家就知道了Word如何转PDF。现在我们每天都在遇到不同的问题，但使用过福昕pdf365的人都知道，在这个工具上面可以解决绝大部分的问题。
    

    
      
                
          
            上一篇:
            如何完成在线批量Word转PDF？分享实用的操作步骤          

          在工作中我们可能需要对Word文档进行多项操作，如更改编辑其内容，或者是转发给他人。另外大家可能会遇到需要转换其格式的情况，那么福昕pdf365就...

        

        
                
        
          
            下一篇:
            怎样才能轻松完成pdf文件拆分工作？这个方法能帮你          

          在分享文件时我们会发现，文件太大的话，很可能传到一半就出错了，到时候又得重新传，这样就太浪费时间了。因此，碰到文件太大的情况时，很多人都会选择...
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