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      　　当我们在工作中收到了两份pdf格式的文件，领导交给我们的任务是将文件进行合并。这时候我们就必须要了解如何合并两个pdf，就可以顺利实现文件的合并。大家也可以使用福昕pdf365等工具进行处理。



　　如何合并两个pdf

　　1、选择插入选项

　　打其中一个PDF文档，选择菜单栏中插入选项。

　　2、选择本地文件选项

　　然后在其工具栏插入页面中选择本地文件选项。

　　3、选择打开选项

　　最后在弹出的对话框中选择另外一个PDF文件后选择打开选项即可。



　　拆分PDF文件的方法

　　1、在福昕pdf365中，打开你要拆分的PDF文档。然后点击菜单中的“页面管理”。

　　2、在“页面管理”中点击“PDF拆分”。

　　3、在弹出的拆分文档选项，点击“输出选项”。

　　4、然后选择输出文件夹，进行选择保存的路径文件。

　　5、在拆分的文档中，最大页数中保存的页数，然后点击“确定”，即可完成pdf拆分步骤。

　　6、如果拆分成功的话，会提升成功拆分成多少个文件。

　　以上就是关于如何合并两个pdf的相关内容，大家学会了PDF合并方法之后，建议大家可以提前下载福昕pdf365等工具，在需要的时候打开直接使用就可以。
    

    
      
                
          
            上一篇:
            两pdf合并有哪些方法？这三个方法一定要学会          

          在对日常工作文件进行整理时，一般都要对几个PDF文件进行整理，即把好几份PDF文件归并为一个整体，那么，两pdf合并有哪些方法呢？接下来小编就来给大...

        

        
                
        
          
            下一篇:
            如何多个pdf合并成一个？pdf合并文档技巧分享          

          我们在日常办公经常会用到PDF软件，因为它兼容性好，格式转化很多样，会提高大家的工作效率。但是还有很多朋友不知道多个pdf合并成一个如何操作，那...
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