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      　　当我们完成一个word完档后，如何将它转换成pdf文档这个问题，这应该是很多小伙伴比较好奇的问题吧！很多办公室都要求统一格式，因此完成Word转PDF在线转换是我们必须完成的一个操作。下面我们就来看一看是如何操作的吧！

　　方法一：使用办公软件来操作

　　步骤一、我们双击打开word文件，然后点击左上角的【文件】，选择【另存为】。

　　步骤二、选择会跳出另存文件的窗口，我们可以修改文件最后保存的位置，完成后在下方的文件名修改最后保存的PDF名字。

　　步骤三、点击【文件类型】，在下拉菜单点击PDF格式。

　　步骤四、全部设置完成后，我们点击【保存】，在刚刚保存的文件位置就能看到我们的PDF文件了。
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　　方法二：使用福昕PDF365工具

　　步骤一、下载安装好“福昕PDF365”，打开软件点击首页中的“文件转PDF”；

　　步骤二、点击进入，接着根据页面提示上传Word文档，可批量上传多个文档转换；

　　步骤三、在下方选择修改输出格式、输出类型以及输出目录，最后点击“开始转换”等待转换成功即可完成Word转换成PDF的操作了。
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　　方法三：使用在线转换工具

　　步骤一、打开浏览器打开在线转换官网，点击首页推荐中的“Word 转 PDF”即可；

　　步骤二、根据页面提示上传需要转换的Word文档，同样支持批量上传；文档上传后，下面列表会根据上传先后顺序显示所有已上传文档，点击文档后的“转换”即可开始。

　　以上便是小编分享的有关“Word转PDF在线转换是如何操作的？”的相关分享，希望这一次分享的三种方法和操作技巧对大家是有所帮助的，能够帮助大家完成工作中遇到的格式转换问题。
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            下一篇:
            Word转PDF工具哪个好？分享Word转PDF操作步骤          
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